
ด้วยสำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์มีความประสงค์จะเปิดรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจ้างเป็น
พนักงานจ้างเหมาบริการรายบุคคล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. ตำแหน่งทีร่ับสมัคร 
ลูกจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานสนับสนุนงานฝ่ายบริหารองค์กร ส่วนการเงิน จำนวน 1 อัตรา 

2. ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ
รายละเอียดของงานที่ปฏิบัติตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

3. คุณสมบัติของผู้สมัคร
ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งตามรายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้  

4. การรับสมัคร

๑)  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
     ผู้ที่มีความประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการรายบุคคล สามารถ 

ยื่นสมัครด้วยตนเองได้ที่ สำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์ ส่วนทรัพยากรบุคคล เลขที่ 
388 อาคารเอส.พี. (ไอบีเอ็ม) อาคารเอ ชั้น 6 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 
10400 ในวันและเวลาทำการ (เวลา 08.30 น. - 16.30 น.) โทรศัพท์ ๐ ๒273 0116-8 หรือยื่นสมัคร
ทาง e-mail ได้ที่ hr@thaimediafund.or.th ตั้งแตว่ันที่ 29 มกราคม – 28 กุมภาพันธ์ 2568 

๒)  เอกสารและหลักฐานประกอบการสมัคร 
      ๒.๑) ประวัติส่วนตัว (Resume) ประสบการณ์และผลงานที่ผ่านมา พร้อมรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว 

จำนวน ๑ รูป (ถ่ายมาไม่เกิน ๖ เดือน) 
2.2) หนังสือรับรองประสบการณ์การทำงานหรือหนังสือรับรองการทำงาน (ถ้ามี) 

5. วิธีการคัดเลือก
สำนักงานกองทุนฯ จะคัดเลือกใบสมัครผู ้ที ่มีคุณสมบัติตรงต่อความต้องการเพื ่อเข้ารับการ

สัมภาษณ์ตามวันและเวลาที่สำนักงานกองทุนฯ กำหนด 

6. ผู้ผ่านการคัดเลือก
สำนักงานกองทุนฯ จะนัดหมายเข้ารายงานตัวเพ่ือปฏิบัติงานต่อไป 



- ๒ - 
 

รายละเอียดคุณสมบัติและลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติเฉพาะตำแหน่ง 
 

ตำแหน่ง ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. ลูกจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานสนับสนุน

งานฝ่ายบร ิหารองค์กร ส ่วนการเงิน
จำนวน 1 อัตรา 

 

๑. ให้คำปรึกษาหรือให้คำแนะนำแก่ผู้รับทุนสนับสนุน ด้านการเงิน บัญชี ภาษี
อากร และการพัสดุ สำหรับโครงการ/กิจกรรม ที่ได้รับการสนับสนุนจาก
กองทุนพัฒนาสื ่อปลอดภัยและสร ้างสรรค์ พร ้อมทั ้งสร ุปประเด็น 
คำถาม- ตอบ ให้กรรมการตรวจรับ 

๒. สนับสนุนข้อมูลรายละเอียดด้านภาษีอากรที ่เกี ่ยวข้องกับการดำเนิน
โครงการ/กิจกรรมของผู้รับทุนสนับสนุน ต่อกรมสรรพากรทั้งในส่วนกลาง
และส่วนภูมิภาค 

๓. จัดประชุมร่วมกับผู้ตรวจสอบรายงานเงินงวดสำหรับโครงการ/กิจกรรมที่
ได้รับการสนับสนุนจากกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์ 

๔. ควบคุม ติดตาม และตรวจสอบข้อมูลในระบบบริหารจัดการโครงการ (PM) 
๕. จัดเก็บเอกสารเบิกจ่าย และเอกสารหักล้างเงินยืม ที่เรียบร้อยแล้วเข้าแฟ้ม

เอกสาร 
๖. จัดส่งหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย และเอกสารต่างๆ ของงาน

การเงิน 
๗. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1.  ต ้อง เป ็นผ ู ้ ท ี ่ ส ำ เร ็ จการศ ึกษาแล ้ ว  ในระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ขึ้นไปหรือเทียบเท่าไม่
ต่ำกว่านี้ สาขาการเงิน การธนาคาร การบัญชี หรือ
สาขาอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

2. อายุไม่เกิน 35 ปี 
3.  มีทักษะการบริหารจัดการ 
4.  มีทักษะการสื่อสาร การประสานงาน 
5.  สามารถใช้โปรแกรม Microsoft Office 365  
6.  สามารถปฏิบัติงานล่วงเวลาหรือปฏิบัติงานในวันหยุด 

เมื่อได้รับมอบหมาย 
 
 


