
ด้วยสำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์มีความประสงค์จะเปิดรับสมัครบุคคลเพื่อจัดจ้างเป็น
พนักงานจ้างเหมาบริการรายบุคคล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. ตำแหน่งทีร่ับสมัคร     
 ลูกจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานสนับสนุนงานฝ่ายพัฒนาคุณค่าเพ่ิมและสื่อสารเชิงกลยุทธ์ จำนวน 1 อัตรา 

2. ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ  
 รายละเอียดของงานที่ปฏิบัติตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

3. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
 ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งตามรายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้  

4. การรับสมัคร           

๑)  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
     ผู้ที่มีความประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการรายบุคคล สามารถ 

ยื่นสมัครด้วยตนเองได้ที่ สำนักงานกองทุนพัฒนาสื่อปลอดภัยและสร้างสรรค์ ส่วนทรัพยากรบุคคล เลขที่  
388 อาคารเอส.พี. (ไอบีเอ็ม) อาคารเอ ชั้น 6 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 
10400 ในวันและเวลาทำการ (เวลา 08.30 น. - 16.30 น.) โทรศัพท์ ๐ ๒273 0116-8 หรือยื่นสมัคร
ทาง e-mail ได้ที่ hr@thaimediafund.or.th ตั้งแตว่ันที่ 2 ธันวาคม 2567 – 5 มกราคม 2568 

๒)  เอกสารและหลักฐานประกอบการสมัคร 
      ๒.๑) ประวัติส่วนตัว (Resume) ประสบการณ์และผลงานที่ผ่านมา พร้อมรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว 

จำนวน ๑ รูป (ถ่ายมาไม่เกิน ๖ เดือน) 
 2.2) สำเนาปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

จำนวน ๑ ฉบับ 
 2.3) สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Records) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

จำนวน ๑ ฉบับ 
 2.4) สำเนาบัตรประชาชน ที่ยังไม่หมดอายุ (ขีดทับข้อมูลหมู่โลหิต ศาสนา) พร้อมรับรองสำเนา

ถูกต้อง จำนวน ๑ ฉบับ 
 2.5) สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน ๑ ฉบับ 
 2.6) สำเนารับรองการผ่านการเกณฑ์ทหาร (ถ้ามี) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน ๑ ฉบับ 
 2.7) หนังสือรับรองประสบการณ์การทำงานหรือหนังสือรับรองการทำงาน (ถ้ามี) 
 2.8) สำเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น สำเนาใบเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุล (ถ้ามี) 

5. วิธีการคัดเลือก           
  สำนักงานกองทุนฯ จะคัดเลือกใบสมัครผู ้ที ่มีคุณสมบัติตรงต่อความต้องการเพื ่อเข้ารับการ
สัมภาษณ์ตามวันและเวลาที่สำนักงานกองทุนฯ กำหนด 

6. ผู้ผ่านการคัดเลือก  
   สำนักงานกองทุนฯ จะนัดหมายเข้ารายงานตัวเพ่ือปฏิบัติงานต่อไป 



รายละเอียดคุณสมบัติและลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติเฉพาะตำแหน่ง 
 

ตำแหน่ง ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. ลูกจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานสนับสนุน

งานฝ่ายพัฒนาคุณค่าเพิ ่มและสื ่อสาร
เชิงกลยุทธ์ จำนวน 1 อัตรา 

 

๑. สนับสนุนการจัดทำแผนงาน ส่วนงานพัฒนาโอกาสและ
คุณค่าเพ่ิม 

๒. จัดทำเอกสารและสื ่อนำเสนอต่างๆ ที ่ เก ี ่ยวข้องกับ 
งานพัฒนาโอกาสและคุณค่าเพ่ิม 

๓. บริหารโครงการที ่เกี ่ยวข้องกับงานพัฒนาโอกาสและ 
คุณค่าเพ่ิม ทั้งเชิงพาณิชย์และสังคม 

๔. ติดต่อประสานงาน สร้างความร่วมมือ กับองค์กร/
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งในและต่างประเทศ 

๕. จัดทำเอกสารและบริหารข้อมูลในระบบบริหารจัดการ
งบประมาณ E-budgeting 

๖. ร่วมปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

1. การศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นไป หรือเทียบเท่าไม่ต่ำกว่านี้ ไม่จำกัด
สาขา 

2. มีความสนใจและมีความรู้เกี่ยวกับสื่อรูปแบบต่างๆ รวมทั้งช่องทางการ
เผยแพร่ต่างๆ 

3. มีประสบการณ์บริหารโครงการ (Project Management) รูปแบบ
ต่างๆ 

4. สามารถใช้โปรแกรม Microsoft Office 365 ได้ด ี
5. มีทักษะการใช้ภาษาอังกฤษในระดับดี ทั้งการฟัง พูด อ่าน และเขียน 
6. มีทักษะการสื่อสาร การประสานงาน และการเจรจาต่อรอง 
7. สามารถปฏิบัติงานล่วงเวลาหรือปฏิบัติงานในวันหยุด เมื ่อได้รับ

มอบหมาย 
8. สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ เมื่อได้รับมอบหมาย 
1. มีความรับผิดชอบ ตรงต่อเวลา ละเอียดรอบคอบ และพร้อมเรียนรู้สิ่งใหม่  
2. มีมนุษยสัมพันธ์ดี สามารถรับผิดชอบงานได้ทั้งแบบเดี่ยวและทำงาน

เป็นทีม 


